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PLANTILLA CORRECTORA DEL SEGUNDO EJERCICIO DEL PROCEDIMIENTO
DE SELECCION CONVOCADO PARA PROVEER DOS PLAZAS DE PORTERO O
PORTERA, VACANTES EN LA PLANTILLA FUNCIONARIAL, CELEBRADO EL DIiA
19 DE OCTUBRE DE 2017.
SUPUESTO PRACTICO UNO

Usted trabaja como Portero o Portera en la Excma. Diputacion Provincial de Albacete,
durante su jornada de trabajo, se producen las situaciones que se exponen a continuacion,
debiendo resolver satisfactoriamente las cuestiones que se plantean en cada una de ellas, de
forma clara y concisa:
SITUACION A:
Se va a proceder a la inauguracion en el Centro Cultural de la Asuncién (centro dependiente de la
Diputacion); al acto estan invitadas las siguientes autoridades a las que usted debe saber como
dirigirse. Indique su tratamiento a la derecha de cada autoridad (Excmo., llmo., Sr, etc):

a) El Alcalde del Ayuntamiento de Alatoz (Albacete)......... Sefior

b) Presidente del Congreso de los Diputados...... Excmo. Sr.

¢) Senador de la provincia de Albacete................ Excmo. Sr.

d) Secretario de Juzgado de 12 Instancia e Instruccion de Albacete..... Sefioria

e) Vicepresidente de la Diputacién Provincial....... IImo. Sr.

f) Alcalde de Albacete............... Excmo. Sr.

g) Presidente de la Comunidad Auténoma de Valencia..... Molt Honorable

h) Rector de la Universidad de Castilla-La Mancha...... Rector Magnifico

i) Coronel de la Base Aérea........ Sefioria.
j) Obispo de la Didcesis........ Excmo. y Reverendisimo Sr.
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SITUACION B:

El jefe de servicio “D” le da instrucciones para que notifique una resolucion
administrativa a D. Indalecio Lopez en su domicilio. Este interesado no estd obligado a
relacionarse a través de medios electronicos con las Administraciones Publicas.

Usted llega al domicilio de D. Indalecio a las 14:00 h. del dia 5-10-17, y éste no se
encuentra en su domicilio. Marque con un circulo la respuesta correcta en la pregunta n°1 y en
las restantes conteste SI 6 NO, y por qué:

1. ¢Qué debe hacer usted?

a) Esperar en la puerta hasta que llegue el interesado.

b) Se hara constar en el expediente la circunstancia de que nadie puede hacerse

cargo de la notificacion, junto al dia y hora en que se intentd la notificacion. Y

realizar posteriormente un segundo intento para notificar la resolucion.

c) Practicar el segundo intento de notificacién a las 15:00 h. de ese mismo dia.

d) Practicar el segundo intento de notificacion a las 10:00 h. del dia 15-10-17.

2. ¢Podra usted realizar el segundo intento de notificacion a las 16:30 h. de ese mismo dia?
NO, por no haber transcurrido al menos, 3 horas desde el primer intento de
notificacion.

3.  En este segundo intento de notificacion en el domicilio del interesado, le abre la puerta
un hijo del interesado, de 12 afios de edad y su cuidadora de 55 afios, que hace constar su
identidad, mostrando el d.n.i.
a) ¢Es correcto hacerle entrega de la notificacion al nifio?
NO, por ser menor de 14 afios de edad.

b) ¢Es correcto hacerle entrega de la notificacion a la cuidadora?
SlI, podra hacerse cargo de la misma cualquier persona mayor de 14 afios que se
encuentre el domicilio y haga constar su identidad.

SITUACION C:

Le han encargado la preparacion del correo de la Corporacién para llevarla al servicio de
Correos. Para ello deberé tener en cuenta:
1. Tiene que enviar unas facturas, ¢qué consideracion tiene este envio? Carta Ordinaria

2. Hay varias resoluciones administrativas, dos de ellas a Ciudad Real. ;Qué medio debe
utilizarse para su envio? Definicién, ambito y plazo.
Notificacion, Nacional y 3 dias habiles.

3. Las dimensiones maxima y minima de una carta:
- Maéaximas:
- Sobre/Caja L+ A+ A=90cm.sin que la mayor exceda de 60 cm.
- Rollo L+2D =104 cm. sin que la mayor exceda de 90 cm.
- Minimas:
- Sobre/Caja 14 x 9 cm.
- RolloL+ 2D =17 cm. Sin que la mayor sea inferior a 10 cm.

4, ¢Cudles son los sistemas de pagos alternativos?
- Impresiones de maquinas de franquear. - Estampillas de franqueo.
- Franqueo de pago diferido. - Franqueo en destino. - Prepago.
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SITUACION D:
Tiene usted como funciones la seguridad en el lugar de trabajo, conteste a estas

preguntas:
1. ¢Qué normativa recoge las disposiciones minimas de seguridad y salud en los lugares de
trabajo?
a) Ley 31/1995 de 10 de noviembre
b) Real Decreto 486/1997, de 14 de abril
c) Real Decreto Ley 5/2015, de 30 de octubre
d) Ley 39/2015, de 1 de octubre
2. ¢Como deberan ser los suelos de los locales de trabajo?
Fijos, estables y no resbaladizos, sin irregularidades y pendientes peligrosas
3. ¢Qué pendiente tendrd una rampa que mide menos de tres metros?
12%
4, ¢(Qué temperatura debe haber en los locales de trabajo donde se realicen trabajos

sedentarios propios de oficinas y similares?
Entre 17°C y 27°C

5. En todo lugar de trabajo, deberé disponer como minimo de un botiquin portatil. Este debe
contener: (enumérelos)

- Desinfectantes

- Antisépticos autorizados
- Gasas estériles

- Algodén hidréfilo

- Venda

- Esparadrapo

- Apositos adhesivos

- Tijeras

- Pinzas

- Guantes desechables
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1. En el Salon de Actos del Museo Municipal del Ayuntamiento de Albacete, se va a celebrar un
acto institucional.

a) Dibuje como ordenaria las siguientes banderas: ESPANA, CASTILLA-LA MANCHA y
CIUDAD DE ALBACETE.

2 3
1
CASTILLA- N CIUDAD DE
LA MANCHA ESPANA ALBACETE

b) Dibuje c6mo ordenaria las siguientes banderas: ESPANA, UNION EUROPEA, CASTILLA-

LA MANCHA, CIUDAD DE ALBACETE, La Empresa Patrocinadora del Acto.
Ciudad de ESPANA CASTILLA- UNION
Albacete LA MANCHA EUROPEA
La bandera de la Empresa patrocinadora del acto, Empresa
se coloca separada del resto. patrocinadora

2. En la entrada del Edificio donde se va a celebrar un acto oficial organizado por la Unién
Europea, se desea colocar alineadas las banderas de los paises participantes: Espafia, Francia,
Italia, Portugal e Irlanda. Indique cual seria el criterio de ordenacion de las banderas de los
paises indicados.

1° Uniodn Europea, 2° Pais anfitrion, el resto de paises por orden alfabético.
3. Indique cual es el criterio de prelacion a la hora de ordenar las banderas de las Comunidades
Autonomas del Reino de Espafia.

Por antigliedad de la publicacion de la Ley del Estatuto de Autonomia.
Por su naturaleza de acto de tramite, contra el presente anuncio no cabe interponer recurso
alguno, aunque los/las interesados/as, conforme a lo previsto en el articulo 112.1 de la LPAC,

podran realizar alegaciones para oponerse al mismo, en el plazo de diez dias habiles a partir del
siguiente a la publicacion del presente anuncio.
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